SMĚRNICE č.  1/2003

k  provedení zákona  č. 1O6/1999  Sb.,

o svobodném přístupu  k  informacím

Článek I.

Úvodní  ustanovení

1.  Obec Nepomyšl  je povinným   subjektem  a má povinnost  poskytovat  informace podle  zák. č. 106 / 1999 Sb.,  o svobodném   přístupu  k  informacím    (  dále jen zákon )  a  v    souladu s nařízením vlády č. 364/1999 Sb., kterým  se upravuje součinnost  orgánů státní správy s obcemi při zajišťování  povinností obcí podle zákona o  svobodném přístupu k informacím  (dále jen nařízení vlády).

2.  Obec Nepomyšl poskytuje pouze  informace, vztahující se  k jeho působnosti a neposkytuje dle výše uvedeného  zákona informace,  jejichž poskytování je upraveno zvláštními zákony.  

Článek II.

Poskytování  informací 

Obec Nepomyšl poskytuje  informace  zveřejněním informací nebo  na základě žádosti žadatele o poskytnutí  informace.  

1.  Základní  informace týkající se působnosti,  činnosti a organizační struktury  obce Nepomyšl, respektive  obecního úřadu, tato  směrnice,  jakož i zákon a nařízení vlády jsou pro veřejnost přístupné na úřední  desce OÚ a v podatelně OÚ. V podatelně OÚ je  možno si také  vyzvednout tiskopis pro podání žádosti o poskytnutí  informace a tiskopis pro  podání odvolání proti rozhodnutí OÚ.

2.  Ostatní informace poskytují  v  rámci své působnosti jednotlivé výbory OÚ  Nepomyšl. Pokud  jde o oblast samostatné působnosti, poskytuje informace  starosta, místostarosta s vazbou na  rozhodnutí či stanoviska Obecního zastupitelstva  Nepomyšl. Zaměstnanci mohou  informace týkající se samostatné působnosti  obce poskytovat jen v rámci své  působnosti a se souhlasem některé  z výše uvedených osob. 

3.  Informace  poskytované  v písemné formě jsou zpoplatněny.  Výše poplatků jsou stanoveny  , stejně jako způsob úhrady, v sazebníku úhrad za  poskytování  informací.

4.  Neposkytnutí informace  a omezení práva na informace je upraveno       v §§ 7-12  zákona. 

Článek  III.  

Postup  při vyřizování  žádostí o poskytnutí informace 

1.  Žádost o poskytnutí  informace  lze podat ústně nebo písemně, a to i prostřednictvím telekomunikačního  zařízení. Není-li žadateli na ústně podanou žádost informace poskytnuta  anebo  nepovažuje-li žadatel informaci za dostačující, je třeba  podat žádost písemně.  

2.  Náležitosti žádosti jsou  stanoveny  v §14 odst. 2 zákona. Neobsahuje-li žádost zde uvedené údaje, není  podáním ve smyslu zákona  o  svobodném  přístupu k informacím a žádost se odloží.

3.  Písemnou žádost je nutno  podat na adrese:

                                                     Obecní úřad Nepomyšl
                                                     Nepomyšl čp. 82
                                                     Nepomyšl  439 71                    

Písemnou žádost lze podat  prostřednictvím pošty, osobně  v podatelně OÚ nebo faxem ( č. faxu: 415 211 241 ).

4.  Podatelna eviduje v knize  pošty  přijetí a vyřízení písemných žádostí o poskytnutí informace a těch  ústních  žádostí, které byly vyřízeny poskytnutím informace v písemné  formě.  Písemné žádosti  o informace, stejně jako  ústní
  ( viz. článek II., bod 2 této směrnice  ), poskytují a vyřizují jednotlivé  výbory
  OÚ   dle své  působnosti (dále jen Obecní  úřad).

Pokud jde  o písemné  informace v oblasti samostatné působnosti obce, platí  totéž jako v článku II.,  bodě 2 této směrnice. V případě sporu  o příslušnost mezi jednotlivými výbory,  útvary  nebo zaměstnanci, rozhodne  starosta (místostarosta),  kdo předmětnou žádost  vyřídí.

5.  Informace je poskytnuta  žadateli  ve lhůtě 15 dnů. Za  datum podání se považuje datum doručení  žádosti Obecnímu úřadu  Nepomyšl. Týká-li se žádost zveřejněné informace, obecní  úřad sdělí  žadateli do 7 dnů, kde a jakým způsobem je možno požadovanou  informaci  získat. Pokud žadatel na poskytnutí informace trvá, bude mu v zákonem  stanovené lhůtě sdělena. Lhůtu pro poskytnutí informace lze prodloužit o 10 dnů ze  závažných důvodů stanovených v §14 odst.5 zákona.  Žadatel musí být o  prodloužení lhůty a jeho důvodech informován  před uplynutím lhůty uvedené v  článku III., bodě 5, větě první  této směrnice.

6.  Obecní úřad neposkytne  informace v případech stanovených  v §§7-12 zákona. O tomto vydá rozhodnutí ve  lhůtě uvedené v článku  III., bodě 5, větě první   (rozhodnutí  vydá OÚ i v případě, jestliže žádosti byť jen z části  nevyhoví).  Rozhodnutí se doručuje do vlastních rukou žadatele.  Náležitosti rozhodnutí jsou stanoveny v §15  odst.2  zákona.

7.  Rozhodnutí není obecní úřad  povinen vydat v případě,  že není zřejmé, komu je žádost určena nebo kdo ji činí.  Rovněž  tak není povinen vydat rozhodnutí, jestliže se žádané informace  nevztahují k jeho působnosti   (o této  skutečnosti uvědomí žadatele do tří dnů od  podání žádosti).  V těchto případech OÚ věc odloží (§14 odst.2  a odst.3, písm. b)  zákona).

8.  Pokud obecní úřad  neposkytne informace ve lhůtě pro vyřízení  žádosti či nevydá rozhodnutí podle § 15 odst.1 zákona  (a je dle zákona  povinen tak učinit), má se za to,  že vydal rozhodnutí, kterým informace odepřel.  Proti tomu lze  podat odvolání do 15 dnů ode dne, kdy uplynula lhůta pro vyřízení  žádosti. Odvolání je upraveno §16 zákona.

 9.  Na řízení podle §15 a §16  zákona  i na počítání lhůt se vztahuje zákon č. 71/1967 Sb. o správním řízení,  s  výjimkou ustanovení o obnově řízení a o přezkoumávání rozhodnutí  mimo odvolací  řízení.

    Postup dle  bodu 5-9 tohoto článku směrnice  se vztahuje pouze na žádosti podané  písemně.

Článek  IV.

Odvolání

1.  Proti rozhodnutí obecního  úřadu o odmítnutí žádosti lze  podat odvolání ve lhůtě do 15 dnů od doručení  rozhodnutí nebo  od marného uplynutí lhůty pro vyřízení žádosti v případě  uvedeném  v § 15 odst.4 zákona.  Odvolání se podává u  obecního úřadu na adrese:   Obecní úřad Nepomyšl,  Nepomyšl 

  čp. 82, 439 71 Nepomyšl.

2.  Odvolání lze podat pouze  písemnou formou. Odvolání musí  obsahovat jméno a příjmení žadatele, adresu nebo  název a sídlo  fyzické či právnické osoby (bylo-li o informaci žádáno jejím  jménem),  v čem je spatřeno porušení zákona, čeho se žadatel domáhá, datum  a  podpis žadatele.

3.  Pokud jde o rozhodnutí  obecního úřadu, které se týká  informací ve   věcech samostatné  působnosti obce Nepomyšl, rozhoduje o odvolání Zastupitelstvo obce Nepomyšl. Jde-li o rozhodnutí obecního úřadu, které se týká informací  ve  věcech přenesené působnosti obce, rozhoduje o odvolání Pověřený úřad MěÚ Podbořany  (dále jen odvolací orgán).

4.  Odvolací orgán rozhodne o  odvolání  do 15 dnů od předložení odvolání obecním úřadem. Jestliže v uvedené lhůtě o odvolání nerozhodl,  má se za  to, že vydal rozhodnutí, kterým odvolání zamítl a napadené  rozhodnutí potvrdil  (za den doručení tohoto rozhodnutí se považuje  den následující po uplynutí lhůty  pro vyřízení odvolání). Proti rozhodnutí o odvolání se nelze odvolat     ( §16 odst.4 zákona ).

5.  Rozhodnutí o odmítnutí  žádosti je přezkoumatelné soudem  ( §247  a násl. o.s.ř. ).

6. Úhrada nákladů na poskytnutí  informací  je stanovena v sazebníku úhrad za poskytování informací.

Článek V.

Závěrečná  ustanovení

1.  Tato směrnice nabývá  účinnosti  dnem 1. ledna 2003.

2.  Nedílnou součástí této  směrnice  jsou následující přílohy:

     a)  Příloha č.1 - základní informace o působnosti,  činnosti a organizační  struktuře

     b) Příloha č.2 - sazebník úhrad za  poskytování informací

     c) Příloha č.3 - zákony upravující postup  při  poskytování informací 

     d) Příloha  č.4 - tiskopis žádosti o  poskytnutí informace

     e) Příloha č.5 - tiskopis odvolání proti  rozhodnutí o poskytnutí  informace

V Nepomyšli dne 20. prosince 2002

Josef Kříž
starosta obce Nepomyšl
PŘÍLOHA  č. 1

ZÁKLADNÍ  INFORMACE O VZNIKU, PŮSOBNOSTI

A PRINCIPECH ČINNOSTI OBCE  NEPOMYŠL  

A  O ORGANIZAČNÍ  STRUKTUŘE  OÚ  NEPOMYŠL
( dle §5 odst.1, písm. a),  b) zákona č. 106/1999 Sb.  )

------------------------------------------------------------------------------

        Vznik obce Nepomyšl vyplývá z  ustanovení §1 odst.1  a §2 odst.1 zákona č. 367/1990 Sb. o obcích, ve znění  pozdějších  předpisů ( dále jen zákon o obcích ).

         Obec Nepomyšl je v souladu s ustanovením  §4 odst.1 zákona  o obcích právnickou osobou a jako právnická osoba vystupuje v  právních  vztazích svým jménem a nese odpovědnost z těchto vztahů  vyplývající.

        Obec Nepomyšl má vlastní majetek a  finanční  zdroje, s nimiž samostatně hospodaří za podmínek stanovených zvláštním  zákonem
 ( §4 odst.2 zákona o obcích ). 

        Obec Nepomyšl sestavuje svůj rozpočet a  hospodaří podle  něj. Rozpočet sestavuje na příslušný kalendářní rok a vyúčtování  výsledků svého hospodaření provádí do tří měsíců po skončení kalendářního  roku
 (  §19 zákona o obcích ).

         Obec Nepomyšl spravuje své záležitosti  samostatně ( tzv.  samostatná působnost ). Při výkonu samostatné působnosti se  obec  řídí jen zákony a obecně závaznými právními předpisy, vydanými ústředními  orgány k jejich provedení. Činnosti patřící do samostatné působnosti  stanovuje § 14 zákona o obcích.

         Obec Nepomyšl také , v souladu s ust. § 21 odst.1  zákona o obcích, vykonává  státní správu v rozsahu  stanoveném zvláštními zákony ( tzv. přenesená působnost  ). Při  výkonu přenesené působnosti se obec Nepomyšl řídí zákony a ostatními  obecně závaznými právními předpisy a v jejich mezích usneseními  vlády a  směrnicemi ústředních orgánů státní správy. Rozsah vykonávání  přenesené  působnosti je dán ustanovením §22 zákona o obcích.

 V oblasti přenesené působnosti obce  vykonává  státní správu pověřený Městký úřad Podbořany ( s výjimkou věcí, které patří  do  působnosti komisí nebo zvláštních orgánů ). Obecní úřad Nepomyšl  také plní úkoly  v oblasti samostatné působnosti ( §58 odst.3  zákona o obcích ). Složení,  organizační strukturu včetně zřízení  výborů a činnost obecního úřadu vyplývají  z ustanovení §58 -  §59 zákona o obcích. 

PŘÍLOHA  č. 2

SAZEBNÍK ÚHRAD ZA POSKYTNUTÍ  INFORMACE

 ------------------------------------------------------------------------------

	Náklad
	Jednotka
	Kč
	Celkem

	tisk – tiskárna

tisk – kopírování

telefonní spojení

FAX

obálka – A4

obálka – A5

obálka – A6

poštovné

cestovní náklady

práce s archiváliemi

práce na žádosti


	1 stránka A4

oboustranně

1 stránka A3

A4 za stránku

A3 za stránku

1 impuls

1 impuls

1 ks

1 ks

1 ks

1 ks


	0,90 + 0,20

0,90 + 0,90 + 0,20

2 x 0,90 + 0,40

1,10

2,20

dle tarifů SPT

dle tarifů SPT

1,25

0,50

0,30

dle tarifů Č.pošty

dle plat.znění zák.

o cest. náhradách

200,-

200,-


	1,10

2,00

2,20

1,10

2,20

dle tarifů SPT

dle tarifů SPT

1,25

0,50

0,30

dle tarifů Č.pošty

dle plat. znění zák.

o cest. náhradách

200,-/hod.

200,-/hod.




PŘÍLOHA  č. 3

NEJDŮLEŽITĚJŠÍ  PRÁVNÍ PŘEDPISY b“ ZÁKONY

DLE  §5 odst.1, písm. e)  ZÁKONA č. 106/1999 Sb.

O SVOBODNÉM PŘÍSTUPU K  INFORMACÍM  

------------------------------------------------------------------------------

 Nejdůležitější zákony,  týkající se činnosti obce Nepomyšl  (Obecního úřadu Nepomyšl)

-  Ústava České republiky,  úst. z. č. 1/1993 Sb., ve znění pozdějších  předpisů

- Listina  základních práv a  svobod, usnesení předsednictva ČNR č. 2/1993  Sb.,

   ve znění pozdějších  předpisů

- Zákon č. 3/1993 Sb. o  státních symbolech ČR, ve znění  pozdějších předpisů

- Zákon č. 152/1994 Sb. o  volbách do zastupitelstev v  obcích, ve znění pozd. předpisů

- Zákon č. 247/1995 Sb. o  volbách do Parlamentu ČR, ve  znění pozdějších předpisů

- Zákon č. 368/1992 Sb. o  správních poplatcích, ve znění  pozdějších předpisů

- Zákon č. 565/1990 Sb. o  místních poplatcích, ve znění  pozdějších předpisů

- Zákon č. 128/2000 Sb. o  obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších  předpisů

- Zákon č. 298/1992 Sb. o  místním referendu, ve znění  pozdějších předpisů

- Zákon č. 84/1990 Sb. o  právu shromažďovacím, ve znění  pozdějších předpisů

- Zákon č. 85/1990 Sb. o  právu petičním

- Zákon č.  552/1991 Sb. o  státní kontrole, ve znění pozdějších předpisů

- Zákon č.  71/1967 Sb. o  správním řízení, ve znění pozdějších předpisů

- Zákon č.  200/1990 Sb. o  přestupcích, ve znění pozdějších předpisů

- Zákon č.  268/1949 Sb. o  matrikách, ve znění pozdějších předpisů

- Zákon č.  55/1950 Sb. o  užívání a změně jména a příjmení, ve znění pozd.  předpisů

- Zákon č. 41/1993 Sb. o  ověřování shody opisů nebo kopie  s listinou a o ověřování

   pravosti podpisu  okresními a obecními  úřady

- Zákon č. 455/1991 Sb. o  živnostenském podnikání, ve  znění pozdějších předpisů

- Zákon č. 50/1976 Sb. o  územním plánování a stavebním  řádu, ve znění pozd. předpisů

- Zákon č. 125/ 1997 Sb. o  odpadech, ve znění pozdějších  předpisů

- Zákon č. 114/1992 Sb. o  ochraně přírody a krajiny, ve  znění pozdějších předpisů

- Zákon č. 138/1973 Sb. o  vodách, ve znění pozdějších  předpisů

- Zákon č. 13/1997 Sb. o  pozemních komunikacích

- Zákon č.  199/1994 Sb. o  zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších  předpisů

- Zákon č. 100/1988 Sb. o  sociálním zabezpečení, ve znění  pozdějších předpisů

- Zákon č. 482/1991 Sb. o  sociální potřebnosti, ve znění  pozdějších předpisů

- Zákon č. 513/1991 Sb.  obchodní zákoník, ve znění pozdějších  předpisů

- Zákon č. 40/1964 Sb.  občanský zákoník, ve  znění pozdějších  předpisů

- Zákon č. 116/1990 Sb. o  nájmu  a podnájmu nebytových prostor, ve znění pozd. před.

- Zákon č.  106/1999 Sb. o  svobodném přístupu k informacím

- Zákon č.  148/1998 Sb. o  ochraně utajovaných skutečností a změně některých  zákonů,

   ve znění pozdějších  předpisů

- Zákon č. 199/1994 Sb. o  zadávání veřejných zakázek,  ve znění pozdějších předpisů

- Zákon č. 256/1992 Sb. o  ochraně osobních údajů v informačních  systémech

- Zákon č. 123/1998 Sb. o  právu na informace o životním  prostředí

- Zákon č. 71/1967 Sb. o  správním řízení

- Zákon č.  513/1991 Sb.  obchodní zákoník 

PŘÍLOHA č. 4

TISKOPIS  ŽÁDOSTI O POSKYTNUTÍ INFORMACE

------------------------------------------------------------------------------

Jméno a příjmení  žadatele :  ....................................................

Trvale  bytem :                          ...................................................

                                                                                                                    ( včetně PSČ )

Telefon,  případně  E-mail :    ....................................................

 Předmět žádosti :

Datum :                                                    ....................................

                                                                              Podpis

PŘÍLOHA č. 5

ODVOLÁNÍ

proti rozhodnutí o zamítnutí  žádosti  o poskytnutí informace

( dle zákona č. 106  / 1999 Sb. )

Jméno  a příjmení  :

Trvalý pobyt včetně  PSČ

nebo název a sídlo právnické  či  fyzické osoby :

Předmět původní žádosti o  informace  :

Datum podání žádosti  :

Datum  odmítnutí žádosti,  označení zamítavého rozhodnutí :

V  čem je spatřováno porušení  zákona :

Čeho se osoba podávající  odvolání  domáhá :

Datum :                                                                            Podpis :

